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Al personale ATA  

Al sito web 
 
 
 
OGGETTO: Procedura per le sostituzioni docenti assenti-chiarimenti 
 

Come precisato nella circolare n. 10 del  16/09/2024: 

considerata la necessità di assicurare un servizio efficiente di sorveglianza giornaliera in tutte le classi, prima di 

accedere alle sostituzioni retribuite occorre verificare se vi sono docenti disponibili alla sostituzione dei colleghi 

assenti utilizzando i seguenti criteri: 

 docenti in orario liberi per assenza della classe; 

 docente di potenziamento;  

 docenti con ore di completamento dell'orario cattedra indicate in orario; 

 docente di sostegno il cui allievo è assente; 

 docenti di sostegno se nella loro ora e nella loro classe;  

 docenti che devono restituire ore di permesso breve già usufruite; 

 docenti disponibili alle ore eccedenti; 

 in caso di impossibilità si provvede alla ripartizione degli alunni ed all’assegnazione in altre classi, con priorità 
alle classi parallele. 

 
 La suddivisione degli alunni nelle classi avviene con l’aiuto del docente presente e dei collaboratori scolastici 

attivi sul piano.  
 Poiché il fine è quello di assicurare la vigilanza sui minori, nessun docente può rifiutarsi di accettare in classe 

alunni temporaneamente senza insegnante. 
 In nessun caso viene previsto l’ingresso posticipato o l’uscita anticipata per evidenti motivi di sicurezza. 

 
Si ringrazia per la collaborazione. 
 
 
 

                                                                                                 La Dirigente scolastica 
                                                                                                 Prof.ssa Giuliana Marsico 

                                                                                                                                               Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 

 


