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Prot n. 1664          Forlì, 09/04/2024 

 
Avviso interno per la selezione di personale ATA da utilizzare nell’ambito delle attività operative necessarie 
alla realizzazione della Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale 
scolastico Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M.66/2023) 
Codice avviso M4C1I2.1-2023-1222-P-33229 

Cup D64D23004580006 

VISTO il DPR n. 275/1999 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018, “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTO l ’art. 35 del CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007 tutt’ora vigente in virtù dell’art.1 comma 

10 del CCNL Istruzione e Ricerca del 19 aprile 2018;  

VISTO  l’art. 40 della legge 27 dicembre 1997, n. 449 che consente la stipula di contratti a prestazioni d’opera 

con esperti per particolari attività ed insegnamenti per sperimentazioni didattiche ed ordinamentali per 

l’ampliamento dell’offerta formativa e per l’avvio dell’autonomia scolastica; 

VISTI gli artt. 2222 e segg. c.c. 

VISTO il quaderno n° 3 - “Istruzione per l’affidamento di incarichi individuali” del Ministero dell’Istruzione; 

VISTO Il Decreto Legge n.59 del 06 Maggio 2021, convertito, con modificazioni, dalla legge n.101 del 1° Luglio 

2021 recante “Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano di ripresa e resilienza e altre misure 

urgenti per gli investimenti”  

VISTO il Decreto Legge 6 Novembre 2021, n.152, convertito con modificazioni, dalla legge 29 Dicembre 2021, 

n.233 recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per la 

prevenzione delle infiltrazioni mafiose” e, in particolare, l’articolo 24, relativo alla progettazione di scuole 

innovative; 

VISTO il Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 13 

Luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21 del 14 Luglio 2021; 

VISTA nello specifico la Missione 4 – Componente 1 – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 
formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” (DM 66/2023) – “Potenziamento dell’offerta 
dei servizi all’istruzione: dagli asili nido all’Università” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 
dall’Unione europea – Next Generation EU 
VISTO l’accordo di concessione prot. 26847 del 26/02/2024 tra il Ministero dell’Istruzione e del Merito e 
l’Istituzione Scolastica Istituto Comprensivo n.1 di Forlì “T. Baldoni” per la regolamentazione dei rapporti di 
attuazione, gestione e controllo relativi al progetto “Comincia il futuro”, che costituisce formale 
autorizzazione all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa 
VISTA la delibera del Collegio Docenti n° 8 del 19/05/2023 di approvazione del progetto  
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VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n° 36 del  23/11/2023 di approvazione del progetto; 
VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 1 del 20/02/2023 di approvazione del programma annuale E.F. 
2023 e le successive variazioni; 
VISTO il decreto di assunzione al bilancio prot.n.  1052 del 04/03/2024 relativo al progetto in oggetto; 
VISTO il Programma Annuale relativo all’esercizio finanziario 2024; 
VISTA la necessità di individuare personale interno in qualità di assistenti amministrativi per la corretta 

esecuzione del progetto in oggetto: 
  VISTA la propria decisione a contrarre n. 1158 del 07/03/2024 
 

EMANA 
 

il seguente avviso di selezione per titoli comparativi al fine del reclutamento di n.1 Assistente 
Amministrativo per la realizzazione del progetto Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 
digitale del personale scolastico Formazione del personale scolastico per la transizione digitale 
(D.M.66/2023)  
 
Art. 1 - finalità della selezione e oggetto dell’incarico  
 
Il presente avviso è rivolto alla predisposizione di una graduatoria per la figura richiesta per ruolo gestionale 
e operativo per l’attuazione del progetto sopracitato, che sarà attivato nel corso dell’anno scolastico 2023/24 
e terminato entro l’a.s. 2024/25.  
 
L’assistente amministrativo avrà l’obbligo dello svolgimento dei seguenti compiti:  
1. redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nelle attività;  
2. raccogliere e custodire tutto il materiale;  
3. riprodurre in fotocopia o al computer il materiale inerente alle attività;  
4. richiedere e trasmettere documenti;  
5. coadiuvare il DSGA nella completa gestione di tutte le pratiche contabili;  
6. coadiuvare il DSGA nel monitoraggio fisico-finanziario e nella rendicontazione;  
7. rispettare l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina. 
 
ART. 2 - criteri di comparazione dei curricula e modalità di selezione  
 

La comparazione 
avverrà mediante 
l'attribuzione di 
un punteggio 
determinato in 
relazione alla 
valutazione dei 
titoli di studio e 
servizi di cui alla 
tabella 

PUNTEGGIO 
TITOLO  

PUNTEGGIO MAX 
ATTRIBUIBILE  

PUNTEGGIO 
DICHIARATO 
DALL’ASPIRANTE  

PUNTEGGIO 
ATTRIBUITO 
DALLA 
COMMISSIONE  
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sottostante: 
TITOLI CULTURALI 
E SERVIZO 
VALUTABILI  

Diploma di scuola secondaria di 
secondo grado  

3  3  

Altri titoli:  

laurea triennale  2  2  
(Si valuta un solo titolo)  

Ulteriore diploma di scuola secondaria superiore  1  

incarichi per Progetti PON/POR/FESR/PNRR  1 per incarico  

Anzianità di servizio nel profilo di appartenenza:  

fino a 10 anni  1  3  

Da 11 a 20 anni  2  

Olre 20 anni  3  

TOTALE:  

 
In seguito al presente avviso, le domande pervenute e riconosciute formalmente ammissibili saranno 
valutate da un'apposita Commissione presieduta dal DS, secondo i titoli dichiarati, le capacità tecniche e 
professionali degli aspiranti e la disponibilità degli stessi a svolgere i relativi incarichi.  
A conclusione della comparazione, il Dirigente provvederà alla formazione della graduatoria di merito 
provvisoria che sarà resa pubblica sul sito dell’Istituto. Avverso la graduatoria provvisoria è ammesso reclamo 
entro i 7 giorni successivi dalla data di pubblicazione. Trascorsi 7 giorni dalla pubblicazione provvisoria, verrà 
pubblicata la graduatoria definitiva.  
Avverso la graduatoria definitiva è ammesso ricorso al TAR entro 60 giorni o ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni, salvo che non intervengano correzioni in “autotutela”.  
L’incarico verrà affidato al candidato che risulterà primo in graduatoria. A parità di punteggio si procederà a 
conferire l’incarico al candidato con maggiore anzianità di servizio.  
Il candidato a cui verrà conferito l’incarico sarà tenuto al rispetto degli obblighi stabiliti dal D.P.R. n. 62 del 
19 aprile 2013 “Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici”, a norma dell’art. 
54 del decreto legislativo 30 marzo 2001 n. 165, pena la risoluzione del contratto. 
 
ART. 3 - Durata dell’incarico  
 
L’impegno orario previsto per il servizio viene stimato in massimo n. 100 (cento) ore da prestare al di fuori 
dell’ordinario orario di servizio a partire dalla data di incarico e fino al 31/12/2025. 
 
ART. 4 - Compensi previsti  
 
Il compenso è determinato sulla base delle misure del compenso orario lordo tabellare spettante al personale 
ATA per prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo di cui al vigente CCNL. 
 
ART. 5 - Presentazione disponibilità 
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Gli aspiranti dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, brevi manu all’ufficio protocollo o 
mediante mail all’indirizzo foic826006@istruzione.it entro il 23 aprile 2024. L’istanza dovrà contenere:  
a) gli elementi necessari all’affidamento dell’incarico;  
b) la dichiarazione:  
- di impegnarsi a documentare l’attività svolta;  
- di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previste dalla normativa vigente.  
I candidati sono invitati ad utilizzare la modulistica allegata composta da:  
• Allegato 1: Domanda di partecipazione al bando di selezione per il personale interno ATA;  
• Allegato 2: Autodichiarazione punteggio titoli per il personale interno ATA. 
 
ART. 6 – autorizzazione al trattamento dei dati personali e disposizioni finali 
 
Ai sensi del D.Lgs 196 del 30/06/2003, l’istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo 
per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente bando. Ai sensi di quanto disposto 
dall’art. 5 della Legge 241/1990, il responsabile del procedimento della presente selezione è il Dirigente 
Scolastico. Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee 
guida di attuazione degli interventi finanziari con i fondi strutturali. Il presente bando è pubblicato all’albo 
on-line del sito web dell’Istituzione Scolastica.  
 
ART. 7 - Pubblicità  
 
Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo www.ic1forli.it. 
 
 
                                                                                                                          La Dirigente Scolastica 
                 Prof.ssa Giuliana Marsico 
               Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i e  
            norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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