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ISTITUTO COMPRENSIVO N. 1 –TECLA BALDONI – FORLI’ 

VIA GIORGINA SAFFI 12 – 47121 FORLI’ TEL. 054333345 
email:foic826006@istruzione.it - foic826006@pec.istruzione.it 

cod. mecc. FOIC826006 – cod. univoco UFCP6D – www.ic1forli.it 

  
Prot. n.      Forlì, 28/02/2022  
     

All’Albo/sito web 
agli atti 

                                       
 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – Fondo 
Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU; Asse V - Priorità d'investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il 
superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e 
preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa 
verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.1 “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici 
scolastici”. Avviso interno per la selezione di una figura professionale “Progettista”. 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
 

VISTO il D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento de lavoro alle dipendenze della 
Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
 

VISTA la circolare Ministero del lavoro n.2/2009 che regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per 
gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

 

VISTI i Regolamenti (UE) n.  1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 
europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 
Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

 

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento delle linee guida 
dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore 
alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588;  

 

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle Attività di 
formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale 
e assistenziale; 

 

VISTO il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle istituzioni scolastiche"; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 24 del 04-11-2021 di adesione al progetto PON FESR REACT-EU, azione 
13.1.1 “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici”; 

 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 4 DEL 15/02/2022 di approvazione del P.T.O.F. per l’a.s. 2021/2022; 
 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 1 del 15/02/2022 di approvazione del Programma Annuale per 
l’Esercizio Finanziario 2022; 

 
VISTO l’Avviso Pubblico prot. AOODGEFID/20480 del 20/07/2021 per la realizzazione di reti locali, cablate e 

wireless, nelle scuole; 
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VISTO il PON – Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi 

nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell'economia - Azione 13.1.1 “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici” 
che mira a dotare gli edifici scolastici di una infrastruttura di rete capace di coprire gli spazi didattici e 
amministrativi delle scuole, nonché di consentire la connessione alla rete da parte del personale scolastico, 
delle studentesse e degli studenti, assicurando altresì il cablaggio degli spazi, la sicurezza informatica dei 
dati, la gestione e autenticazione degli accessi, la distribuzione interna dei dati alla massima velocità 
disponibile; 

 
 

VISTA la comunicazione MI Prot. AOODGEFID-0040055 del 14/10/2021 di autorizzazione al progetto; 
 

VISTO il decreto di assunzione in Bilancio del finanziamento in argomento, prot. 3608 del 24/11/2021; 
 

VISTO il decreto di assunzione, da parte del Dirigente scolastico, dell’incarico RUP, prot. n. 3944 del 18/12/2021;  
VISTE le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 DEL 13.01.2016 recanti indicazioni 

in merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture al di sotto della soglia comunitaria; 
 

VISTE le note M.I.U.R. - DGEFID prot.2670 dell’08.02.2016, 3021 del 17.02.2016, 5577 del 21.03.2016, 5610 del 
21.03.2016, 6076 del 4.4.2016, 6355 del 12.04.2016 e 6534 del 15.04.2016; 

 

VISTO il regolamento (UE) n. 2020/2221 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 23 dicembre 2020 che 
modifica il regolamento (UE) n. 1303/2013 per quanto riguarda le risorse aggiuntive e le modalità di 
attuazione per fornire assistenza allo scopo di promuovere il superamento degli effetti della crisi nel 
contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell’economia (React-EU); 

 

VISTO il Regolamento (UE) n. 2021/241 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 12 febbraio 2021 che istituisce 
il dispositivo per la ripresa e la resilienza; 

 

VISTO il Regolamento (Ue) 2021/1058 Del Parlamento Europeo e del Consiglio del 24 Giugno 2021 relativo al 
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale e al Fondo di Coesione; 

 

VISTO il Regolamento di Istituto per l’attività negoziale e la fornitura di beni e servizi; 
 

RILEVATA la necessità da impiegare esperti di comprovata esperienza per l’attività di progettista nell'ambito del 
progetto autorizzato; 

 

PRESO ATTO che nell’ambito del progetto autorizzato sono previste spese funzionali alla gestione ed attuazione 
del progetto, comprensive dei compensi per l’attività di progettista del progetto medesimo, 

 

 tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

 
COMUNICA 

 
che è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di n. 1 ESPERTO PROGETTISTA INTERNO 

ALL’AMMINISTRAZIONE SCOLASTICA da impiegare per la progettazione del Piano Integrato di Istituto relativo alla 

realizzazione di reti locali, cablate e wireless, nelle scuole – di cui all’Avviso pubblico prot. n. 20480 del 20 luglio 

2021 nel campo della realizzazione, della verifica e della certificazione delle reti Complesse cablate e Wireless 

presso questo Istituto Comprensivo. 

La progettazione consiste nell’insieme delle attività relative all’emanazione dell’avviso pubblico/richiesta di 
offerta/trattativa diretta/ordine di acquisto e del relativo disciplinare e capitolato tecnico per l’acquisto dei beni e 
dei servizi e deve essere assicurata da personale interno o esterno all’istituzione scolastica in possesso di specifica 
professionalità in relazione alla progettazione di reti locali cablate e wireless. 
L’esperto Progettista dovrà essere fornito di esperienze comprovate che ne attestino le indispensabili competenze 
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nel settore della progettazione in ambito di misure finanziate dal FESR per la realizzazione del progetto in 
argomento. 
    

ed         EMANA 
 

IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE  
mediante procedura comparativa, riservato al personale INTERNO all’Istituto, per il reclutamento di n. 1 esperto a 

cui affidare l’incarico di Progettista. Prerequisito inderogabile sarà il possesso di adeguate competenze tecniche 

documentate relative alla funzione da svolgere. 

 

Art.1 Limiti, incompatibilità degli incarichi, precedenze 
 
L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, mediante 
selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze maturate nell’ambito 
lavorativo segnatamente afferenti la progettazione, installazione, manutenzione e collaudo di cablaggio e di reti 
wireless in ambito scolastico. 
 
Il personale interno che intende ricoprire il ruolo di progettista dovrà avere competenze ed esperienze pregresse 
che consentano la realizzazione degli obiettivi prefissati. 
 
Il Progettista e il Collaudatore (oggetto di apposito bando) non possono in alcun modo essere ricollegati alle 
aziende che parteciperanno al bando per l’esecuzione dei lavori. Non possono pertanto essere titolari, dipendenti, 
collaboratori, agenti commerciali, rappresentanti o qualsiasi altro ruolo e qualifica né delle aziende partecipanti al 
bando, né di aziende altrimenti collegate attraverso compartecipazioni e altre relazioni dirette. 
 
Le attività di collaudatore e progettista sono tra di loro incompatibili: restano ferme le incompatibilità previste 
dalla normativa vigente. Il Candidato potrà partecipare a entrambe le selezioni, ma potrà accettare uno solo dei 
due incarichi. I risultati della selezione saranno resi pubblici mediante affissione all'albo on line della scuola. 
 
Art. 2 Requisiti per la partecipazione  
Il candidato progettista possiede obbligatoriamente, pena l’esclusione dalla procedura di selezione: 
 

▪ Competenze specifiche in materia di progettazione e realizzazione di reti per trasmissione dati in ambito 
scolastico, sia in modalità cablata che in modalità wireless, maturate in ambito lavorativo; 

▪ Esperienza pregressa come progettista di reti per la trasmissione dati/reti informatiche. 
 
Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal Progetto saranno considerati 
requisiti di accesso (almeno uno dei requisiti richiesti): 

▪ Essere in possesso di Laura magistrale in informatica con specializzazione in reti e comunicazioni 
informatiche o equivalente; 

▪ Essere in possesso di Certificazione CISCO minimo CCNA Routing e Switching; 
▪ Essere in possesso di certificazione di altro ente certificatore ritenuto equivalente dalla commissione di 

valutazione; 
▪ Avere esperienze come Amministratore di Rete e di Sistema. 

 
Art. 3 Presentazione domande 
Gli aspiranti dovranno far pervenire l’istanza di partecipazione, indirizzata alla Dirigente Scolastica, entro le ore 
8.00 del giorno 8 marzo 2022, tramite:  

▪ Consegna brevi manu presso l’Ufficio di Segreteria 
▪ Invio a mezzo PEO all’indirizzo foic826006@istruzione.it  

indicando nell'oggetto “Candidatura Esperto interno Progettista Progetto cod. 13.1.1A-FESRPON-EM-2021-360 - 
Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici” 
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L'istanza dovrà: 

▪ essere presentata secondo i modelli allegati e dovrà essere corredata del curriculum vitae in formato 
europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze professionali posseduti. (con 
dichiarazione in autocertificazione che attesti la veridicità delle informazioni in esso contenute); 

▪ contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, 
n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679); 

▪ contenere la dichiarazione che il candidato non è collegato, né come socio, né come titolare a ditte o 
società interessate alla partecipazione alla gara di appalto. 

 
La stipula del contratto tra questo Istituto e gli aspiranti dipendenti dalla P.A o da altre amministrazioni, dalle 
stesse espressamente autorizzati, è subordinata al rilascio di detta specifica autorizzazione. La mancanza oltre il 
termine previsto costituirà motivo di esclusione. 

 
Il candidato dovrà dichiarare, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii., con riserva di questa amministrazione di 
effettuare controlli, anche a campione sula veridicità delle dichiarazioni rese: 

▪ le proprie generalità; 
▪ il codice fiscale; 
▪ l'indirizzo e il luogo di residenza; 
▪ il titolo di studio con la votazione e le generalità dell'ente che lo ha rilasciato; 
▪ il recapito telefonico e l'indirizzo di posta elettronica; 
▪ la bozza di un progetto; 
▪ di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
▪ di godere dei diritti civili e politici; 
▪ di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione delle misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 

▪ di non essere stato/a destituito/a da pubblici impieghi; 
▪ di non trovarsi in nessuna delle situazioni di inconvertibilità e/o incompatibilità previste dal D.lgs. n. 

39/2013; 
▪ di non trovarsi in situazione di conflitto di interessi anche a livello potenziale intendendosi per tale quello 

astrattamente configurato dall’art. 7 del D.P.R. n. 62/2013. 
▪ dii aver preso visione dell’avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto. 

 
L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante i 
titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del contratto.  
Tutte le istanze, pena l’esclusione, dovranno essere firmate dall’aspirante. 
 
Art. 4 Selezione 
Oltre ai requisiti obbligatori e di accesso indicati al punto 2 del presente avviso, per la selezione degli aspiranti 
all’incarico di progettista si procederà all’analisi dei Curriculum Vitae e all’attribuzione di punteggi corrispondenti 
agli elementi di valutazione posseduti dai candidati, secondo la tabella di seguito definita: 
 

Titoli culturali Valutazione Punteggio 

Diploma di Scuola secondaria di 2° grado in settore attinente punti 1 max 1 

Laurea triennale pertinente con il settore informatico punti 2 max 2 

Laurea quinquennale o quadriennale vecchio ordinamento oppure 
Laurea specialistica pertinente con il settore informatico 

voto 89-105: punti 1; voto 106-
110: punti 2; lode: punti 1 

max 3 

Conoscenza dei software applicativi, dell’hardware e delle 
apparecchiature di rete (router, firewall, controller, access point) 

punti 4 max 4 

Certificazioni in ambito rete (Cisco, AlCA, ecc.) punti 3 per ogni certificazione max 12 
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Altre certificazioni in campo informatico (AlCA, Microsoft, ecc.) punti 2 per ogni certificazione max 8 

Conoscenza del MEPA e delle procedure della piattaforma di e-
procurement CONSIP 

punti 10 max 10 

TOTALE max 40 

Esperienze professionali in ambito formativo nel settore Valutazione Punteggio 

Esperienze pregresse di progettazione informatica pertinenti con 
l’oggetto del bando svolte presso Istituzioni scolastiche Statali o 
paritarie (es. amministratore di sistema, amministratore di Reti 
LAN/WLAN per la scuola) realizzate presso questa o altra istituzione 
scolastica 

Punti 5 per ogni esperienza 
annuale 

max 30 

Esperienze pregresse di progettazione in progetti PON/FESR attinenti 
al settore richiesto 

Punti 5 per ogni esperienza 
annuale 

max 20 

Esperienze professionali di progettazione informatico in altri enti 
pubblici e/o privati 

Punti 2 per ogni esperienza 
annuale 

max 10 

TOTALE max 60 
 
La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera di una commissione interna, 
appositamente nominata dalla Dirigente Scolastica e composta dalla Dirigente stessa, dal DSGA e da un ulteriore 
componente, che valuterà in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze maturate. 
Le domande che perverranno oltre il termine di presentazione saranno considerate non ammissibili e non saranno 
sottoposte a valutazione. 
Al termine della selezione sarà predisposta la graduatoria degli aspiranti al conferimento dell’incarico, che sarà 
pubblicata all’Albo online sul sito internet dell’Istituto. Avverso tale graduatoria è ammesso ricorso entro 5 giorni 
dalla data di pubblicazione. 
L’esperto individuato verrà avvisato personalmente.  
In caso di rinuncia alla nomina il soggetto individuato dovrà comunicarlo formalmente e tempestivamente 
all’istituzione scolastica entro e non oltre giorni due; l’amministrazione procederà al regolare scorrimento della 
graduatoria. 
L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola candidatura, purché pienamente rispondente alle esigenze 
progettuali. L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente. 
 
Art. 5 Cause di esclusione 
Non saranno prese in considerazione domande di aspiranti pervenute oltre la data di scadenza del presente avviso, 
anche se i motivi del ritardo sono imputabili a errato invio e/o ricezione della e-mail.  
Saranno cause tassative di esclusione:  

▪ il mancato possesso dei requisiti richiesti; 
▪ istanza incompleta o pervenute tramite modulistica diversa da quella allegata; 
▪ Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 
▪ Curriculum Vitae non in formato europeo; 
▪ Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e l’autorizzazione 

al trattamento dei dati personali; 
▪ Omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 
▪ Documento di identità scaduto o illeggibile. 

 
Art. 6 Compiti  
L'incarico conferito al progettista avrà ad oggetto lo svolgimento delle seguenti attività: 

▪ il sopralluogo nei locali dell’Istituto per la realizzazione dell’impianto e la verifica degli spazi destinati ai 
prodotti di rete; 

▪ la progettazione esecutiva dei diversi interventi previsti dal FESR in relazione al progetto, sopra indicato; 
▪ la predisposizione, in collaborazione con il Direttore SS.GG.AA., del Piano degli acquisti, secondo le 

indicazioni specifiche fornite dalla Dirigente Scolastica, mediante la redazione del disciplinare di gara e del 
capitolato tecnico e la compilazione del quadro comparativo delle offerte pervenute, al fine di 
individuarne la migliore sia sotto il profilo qualitativo che economico; 

▪ la verifica della congruità delle candidature con le necessità attuali della scuola; 
▪ la variazione dei prodotti inseriti nella matrice degli acquisti qualora si rendesse necessario; 
▪ la verifica della piena corrispondenza tra le attrezzature previste dal progetto approvato (matrice acquisti 

o elenco attrezzature) e quelle richieste nel piano degli acquisti (capitolato tecnico); 
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▪ la redazione dei verbali relativi allo svolgimento delle sue attività; 
▪ la supervisione all’esecuzione dei lavori di installazione della rete; 
▪ la supervisione alla verifica di conformità e alla certificazione della rete; 
▪ la collaborazione con la Dirigente Scolastica e il DSGA per tutte le problematiche relative allo specifico 

Piano FESR, al fine di soddisfare le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione 
del Piano medesimo, partecipando alle riunioni necessari al buon andamento delle attività; 

▪ il coordinamento (ove necessario) con il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione e il 
Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza per la corretta installazione delle dotazioni tecnologiche negli 
ambienti scolastici. 

 
Art. 7 Retribuzione  
L'attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento della Dirigente. La misura massima del compenso sarà 
contenuta entro il limite massimo previsto dall’Azione autorizzata ed ammessa al finanziamento ed è quantificato 
in € 5624,24 (cinquemilaseicentoventiquattro/24) omnicomprensivo di ogni onere fiscale e previdenziale. 
Il servizio, da prestare a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, comunque 
entro il 31/12/2022, sarà retribuito ad ore con l’importo orario massimo previsto dai riferimenti 
normativi/contrattuali specifici ed entro il limite massimo omnicomprensivo previsto dal piano finanziario. Il 
compenso sarà commisurato all'attività effettivamente svolta, documentabile attraverso atti di verbali e 
timesheet. 
I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della disponibilità 
degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei 
pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima. Sul 
compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 
L’esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile. 
 
Art. 8 Rinunzie e surroghe 
Qualora l’esperto individuato, all’atto della convocazione per la stipula dell’incarico, dovesse rinunciare, la 
Dirigente Scolastica procederà alla surroga con il regolare scorrimento della graduatoria degli idonei. 
 

La rinuncia, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta aggiudicazione del bando, potrà 
avvenire solo e soltanto attraverso formale comunicazione alla scuola. 
 
Art. 9 Responsabile del Procedimento 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (artt. 9-10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile del 
Procedimento il Dirigente scolastico: Prof.ssa Giuliana Marsico 

 

Art. 10 Pubblicità 
Il presente avviso viene reso pubblico in data odierna mediante pubblicazione sul sito web dell’Istituto 

Comprensivo n. 1 “Tecla Baldoni” di Forlì, https://www.ic1forli.edu.it 

      

In caso di controversie il Foro competente è quello di Forlì. 
      

Si rappresenta che i dati forniti dai concorrenti e quelli acquisiti dall'amministrazione, in occasione della 

partecipazione al presente procedimento ed al successivo rapporto contrattuale sono trattati esclusivamente ai fini 

dello svolgimento dell'attività istituzionale dell'amministrazione, così come espressamente disposto dall’art. 13 del 

Regolamento europeo n. 679/2016, e nel caso per la finalità di svolgimento della gara e del successivo contratto. 

Essi sono trattati anche con strumenti informatici. Tali dati sono raccolti in virtù di espresse disposizioni di legge e 

regolamento (D.Lgs. n. 50/2016; D.P.R. n. 207/2010; Dl n. 44/2001; D.M. n. 305/2006; Autorizzazione del Garante 

per la Protezione dei dati personali n 7/2009). Ai fini del trattamento dei dati personali, i titolari potranno esercitare 

i diritti di cui al Regolamento Europeo.  
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Il Titolare dei dati è la Dirigente Scolastica Prof.ssa Giuliana Marsico 

Il responsabile della protezione dei dati personali (RPD/DPO) è l’Ing. Enrica Marsiglio. 

Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e gli assistenti 

amministrativi. I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art.7 del D. Lgs. 196/03 e ss.mm.ii. 

                                                                                                            
                  La Dirigente Scolastica 
                                                                                                                        Prof.ssa Giuliana Marsico 

             Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

            ai sensi dell’art,3, c.2 del D.Lgs.n.39/1993 

 
 
ALLEGATI: 

1. Istanza di partecipazione alla selezione di n. 1 esperto “Progettista” (Allegato 1) 
2. scheda di autovalutazione dei titoli e delle competenze specifiche (Allegato 2) 
3. Dichiarazione sostitutiva di Autocertificazione (art.4 e 46 D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445) (Allegato 

3) 
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